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Comunicazione n.92
Del 05/12/2016

Al personale in servizio
presso I’IC di Aquino
Ai genitori

All’utenza

Oggetto:Orario ricevimento UFFICI

Si porta a conoscenza delle SS.LL. I’orario di ricevimento degli uffici per il corrente anno scolastico al fine di
rendere efficace il servizio di accesso dell’utenza:

Dirigente scolastico:
Tutti i giorni, previo appuntamento

I collaboratori del dirigente scolastico:
martedi dalle ore 10,00 alle ore 11,00
giovedi dalle ore 10,00 alle ore 11,00

Direttore SGA :
lunedi dalle ore 10,00 alle ore 12,00

mercoledi dalle ore 11,30 alle ore 13,30
Tutti i giorni dalle ore 13,00 alle ore 14,00
La segreteria

Si precisa che gli appuntamenti con il dirigente scolastico possono essere fissati previa richiesta telefonica al
centralino, chiedendo delle assistenti amministrativi De Bellis o Grimaldi.

Si precisa che ’accesso diretto agli uffici di segreteria & consentito in qualsiasi momento soltanto al Dirigente
Scolastico, ai Collaboratori del dirigente , ai responsabili di plesso, alle Funzioni Strumentali limitatamente alle
attivita connesse con ’esercizio della propria funzione e ai componentl della RSU per I’espletamento dell
prerogative sindacali.

Si prega di rispettare gli orari di ricevimento di ciascun ufficio.




